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Do: Dostawcow Grupy Pekabex Pekabex

Dotyczy: Obowiazek KSeF oraz zasady przekazywania zalacznikow do faktur od 1 lutego
2026r.

Szanowni Panstwo,
w zwigzku z uruchomieniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) informujemy o nowych zasadach
wystawiania i1 przekazywania faktur na rzecz spotek Pekabex:

1) Terminy po stronie Wystawcow

e (d 1.02.2026 r. — obowigzek wystawiania faktur w KSeF dotyczy najwigkszych podatnikow
(sprzedaz > 200 min zt w 2024 r.).

e (Od 1.04.2026 r. — obowiazek obejmuje pozostalych podatnikow (ponizej 200 mln zt).

e Od 1.02.2026 r. Pekabex odbiera faktury zakupowe przez KSeF (dotyczy polskich
wystawcow).

01.04.2026r. Pekabex bedzie odbierac faktury zakupowe wylgcznie przez KSeF (dotyczy polskich

wystawcow).

2) Forma dokumentu

e Dokumentem Zrodlowym jest faktura ustrukturyzowana (XML) w KSeF.

e PDF jest jedynie wizualizacja — prosimy nie traktowa¢ go jako ,,oryginatu”.

e Dotychczasowe informacje wymagane na fakturach zakupowych musza si¢ znajdowaé w
fakturach KSeF tj. nr Kontraktow, zamowien itd.

3) Zalaczniki do faktur wystawionych przez KSeF (protokoly, WZ, specyfikacje, raporty)

e Zalaczniki dotyczace faktur KSeF prosimy przesytaé wylacznie na dedykowany adres:
zal kseflwpekabex.com
e Jezeli w umowach wskazano na dostarczenia oryginatow zatacznikdw — zostaja przystane w
doczasowej formie.
e Wymagany tytut wiadomosci:
o gdy faktura ma numer KSeF: , KSeF: [numer KSeF] — [nazwa dostawcy] — [nr
PO/kontrakt]”
o gdy brak numeru KSeF (np. zagranica lub tryb awaryjny): ,,Brak KSeF: [nr faktury]
— [nazwa dostawcy] — [nr PO/kontrakt]”
e Zasada 1:1 — 1 e-mail = 1 zatgcznik (PDF) = 1 faktura. Dopuszczalne jest przestanie kilku
zalacznikOw z numeracja zawierajgce powyzsze wymagania z dopiskiem cz1., cz.2 itd.
e Format: PDF (wymagany); inne formaty (np. CSV/XLS) tylko po wczesniejszym
uzgodnieniu.
e Nie przyjmujemy: linkéw do pobrania, archiwoéw .zip/.rar, zdjeé/printscreendw. Zalecany
rozmiar pliku < 10 MB.
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4) Dostawcy zagraniczni (bez siedziby/stalego miejsca w PL)

e Faktury pozostaja poza KSeF (jak dotychczas).
e Zalaczniki prosimy kierowac¢ na dotychczasowych zasadach.

5) Tryb awaryjny po stronie Wystawcy

e W razie oficjalnej niedostepnosci KSeF mozna czasowo wystawi¢ fakturg poza systemem.

e Prosimy wowczas przesta¢ wizualizacje PDF  faktury oraz zafaczniki na
zal ksef@pekabex.com (tytut: ,Brak KSeF: ...”), a po przywroceniu dostepnosci —
niezwlocznie dosta¢ fakture do KSeF (weryfikujemy pojawienie si¢ numeru KSeF).

6) Usprawnienie rozliczen

e Warunkiem sprawnego ksiggowania i ptatnosci jest zachowanie ww. zasad (KSeF dla
polskich wystawcow oraz skrzynka zalacznikdéw, wlasciwy tytut i zasada 1:1 itd.).

e Niezgodne przesyltki (np. linki zamiast zalacznikow, , brak numeru KSeF w tytule) moga
skutkowa¢ odrzuceniem i koniecznoscig ponownej wysytki.

Z powazaniem,
Grupa Kapitatowa Pekabex
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FAQ — Najczgsciej zadawane pytania (Dostawcy)

1) Czy Pekabex przyjmuje faktury e-mailem wystawione w KSef?
Nie. Polscy wystawcy przesytaja faktury KSeF wylacznie przez KSeF. E-mail mogg stuzy¢ wytacznie do
wysytki zatgcznikéw (na adres zal ksef(@pekabex.com) albo komunikacji w trybie awaryjnym.

2) Cojest,oryginalem” — XML czy PDF?
Oryginatem jest faktura w KSeF (XML). PDF jest tylko wizualizacja.

3) Jak prawidtowo wysta¢ zataczniki?

Wytacznie na zal ksef@pekabex.com, z wtasciwym tytutem wiadomosci, 1:1 (1 e-mail = 1 zatgcznik = 1
faktura), w formacie PDF (= 10 MB). Bez linkéw i archiwdéw .zip. Dopuszczalne jest przestanie wielu
zatacznikéw do jednej faktur wystawionej w KSEF. Prosze¢ o stosowanie powyzszej zasady dopisujac na
koniec nazwy pliku czl., cz2. Itd.

4) Czy mozemy wystac kilka plikow w jednym mailu?

Nie. Prosimy o 1 wiadomos$¢ = 1 zalacznik = 1 faktura. To przyspiesza identyfikacje i ksiegowanie.
Dopuszczalne jest przestanie wielu zalacznikow do jednej faktur wystawionej w KSEF. Prosze o
stosowanie powyzszej zasady dopisujac na koniec nazwy pliku czl., cz2. Itd.

5) Co w przypadku awarii KSeF?

Wystawcie fakture w trybie awaryjnym (poza KSeF), wyslijcie wizualizacj¢ PDF i zalaczniki na
zal ksef@pekabex.com (tytut: ,,Brak KSeF: ...”). Po przywroceniu dziatania KSeF — niezwlocznie
przeslijcie fakture do KSeF.

6) Jestesmy podmiotem zagranicznym — jak przekaza¢ fakture i zalaczniki?
Faktura i zlacznik pozostaje poza KSeF (jak dotychczasowy kanat).

7) Czy wpisywa¢ numer KSeF w tytule przelewu?
Nie wymagamy tego. Zalecamy jednak podanie numeru KSeF w tytule przelewu dla sprawniejszej
identyfikacji ptatnosci.

8) Czy wystanie linku do chmury (np. OneDrive/WeTransfer) zamiast zatgcznika jest dopuszczalne?
Nie. Nie pobieramy dokumentéw z linkow. Prosimy o wysytke plikow bezposrednio w e-mailu, w
formacie PDF.

9) Kiedy faktura trafi do procesu ptatnosci?

Po jej odbiorze w KSeF (lub w trybie awaryjnym — po przekazaniu wizualizacji i pdzniejszym
uzupelnieniu numeru KSeF) i po otrzymaniu kompletnego zestawu zalgcznikéw zgodnie z zasadami
powyzej.

10) Z kim kontaktowac si¢ w sprawach technicznych Iub formalnych?
Prosimy o kontakt z naszym zespotem (ponizej).

Kontakt
[e-mail] | ksiggowos¢@pekabex.com
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